Fakultni zakladni Skola pri Pedagogické fakulté UK,

Praha 13, Brdi¢kova 1878

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. FZSB/712/2023

Schvalil: Mgr. Kamila Hubalovska, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29. 8. 2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2023

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zékladnim stfednim,
vysS§im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydavam jako

statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZim $kolni druZiny.
Zasady smérnice:

musi byt vydana pisemné

nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy

nesmi byt vydana se zpétnou u¢innosti

vznika na dobu neuréitou.

2. Poslani §kolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou
ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyuovani, méa své specifika, ktera ji
odli$uji od §kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢innosti, odpodinku
a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt piijati i zaci druhého stupné zékladni $koly. Cinnosti vykonavanych druZinou
se mohou ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mtze

vykonavat ¢innost pro ucastniky a jejich zakonné zastupce 1 ve dnech pracovniho volna.
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3. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvych zastupcu ve $kolni druZiné

a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahiu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti uc¢astnikl ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zakt*), jejich zdkonnych zéastupct

a pedagogickych pracovnikll jsou déna skolskym zakonem.

3.1  Zacijsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini ad skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz
byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem SD,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény

Vv téchto udajich.

3.2  Zik se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakim 3koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikli. Dodrzuji zésady kulturniho chovani. Chovaji se tak,

aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

3.3  Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje

prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

3.4  Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zakim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych néapoji, zneuzivani navykovych a zdravi

skodlivych latek). Zaci nesmi sami zapojovat ani obsluhovat elektrické spotiebice.

3.5  Zakonny =zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji

do 3 kalendarnich dni od poc¢atku neptitomnosti zZaka.



3.6 74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdé&lani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti

druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce, nebo jinému zaméstnanci skoly.

3.7 Z&k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi

a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

3.8  Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické ttoky zaka vici zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto

radem.

3.9  Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, studenti nebo zakonnych
zastupci déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedk dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyuCovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

3.10 Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcCenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zék a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vytazovat a dal nezpracovavat.
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4. Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zijmového vzdélavani podle

§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptisob evidence tcastniku takto:

4. 1 Ve skolni druziné je urCena vychovatelka, ktera zajistuje ptihlaSovani a odhlasovani zaka,

vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

4. 2 O pftijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zaklad¢ pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika o rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny. O zafazeni zdka do Skolni druZiny rozhoduje

feditelka Skoly.

4.3 Dochéazka do Skolni druziny je pro pfihlaSené¢ho zaka povinnd, zaka Ize uvolnit jinak, nez je
uvedeno Vv zapisnim listku pouze pisemnou omluvenkou opatienou datem a podpisem zakonného
zastupce zaka. Zaka nelze uvolnit na zakladé telefonické omluvy.

4.4 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok. Vysi uplaty mize feditelka

sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestliZe:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci néalezi zvySeni piispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle zdkona

o statni socidlni podpofte a tuto skutecnost prokaze feditelce Skoly.

4. 5 Pokud za dité¢ neni uhrazena uplata, feditelka Skoly muze rozhodnout o vylouéeni zdka

ze Skolni druZiny.



5. Provoz a vnitini rezim druziny

Skolni druZina je umisténa na pavilonu A, 1. patro.

Do ranni druziny pfichazi zaci od 6:30h -7:30h.

Odpoledni druzina za¢ina v 11:40h, kon¢i v 17:30h.

Déti po vyucovani predava ucitelka osobné vychovatelce se seznamem chybéjicich zaki.

Déti, které navstévuji kurzy, piebira osobné vedouci kurzu, po skonceni ¢innosti je 0sobné preda
vychovatelce. Pokud neni mozné z provoznich davodi déti piebirat osobné, dochazi
na kurz samostatné.

Vyzvedavani déti je zajisténo pomoci elektronického systému Bellhop. Rodice si zakoupi
&Gip v hodnoté 100,- K& Cip slouZi k identifikaci osoby povéFené k vyzvedavani déti a
K urychleni vyzvedavani déti ze S$kolni druZiny. Penize za zakoupené Cipy se nevraci.
S pravidly a diivody pro zakoupeni ¢ipi budou rodie informovani na tfidnich schizkach
pred zahdjenim Skolni dochazky ditéte do Skolni druZziny.

O zarazeni ditéte do druziny rozhoduje feditelka Skoly a ptihlaSovani (odhlaSovani) zajiStuje
vychovatelka pfislusného oddélenti.

Zaka jeho zakonny zastupce piihlasuje do druziny vyplnénim piihlasky, kterou obdrzi
na konci stavajiciho skolniho roku. Pfihlaska se vypliuje nové kazdy skolni rok. Zménu ¢asu nebo
zpisobu odchodu zéka z druZiny sdé€li zakonny zastupce vychovatelce na samostatné omluvence,
kterd musi obsahovat datum, c¢as a podpis zdkonného zastupce (jen v piipade,
ze dité odchazi samo z druziny). Odhlésit Zaka z druziny je mozné jen pisemné.

Pokud neni Skolni druZina b&éhem prazdnin v provozu, jsou rodi¢e vzdy véas pisemné
informovani.

Jestlize po ukoncéeni provozu druziny zlstane zak nevyzvednut, vychovatelka kontaktuje
zakonného zastupce a vycka jeho ptichodu. V piipadé, Ze se do 30min. nedostavi, bude
vychovatelka kontaktovat Policii CR. Zaka je mozné piedat jen v prostorach skoly.

Pokud Zdk naruSuje soustavné vnitini fad Skolni druZiny a ¢innost $kolni druziny, miZe byt
rozhodnutim feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylou¢eni zéka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych

divodd.



6. Zajisténi bezpecnosti zaku

e Stanoveny pocet zaku, za které odpovida jedna vychovatelka je 30, mimo areal Skoly 25
zaku.

e Zaci jsou poutovani o bezpe¢nosti, zdznam o pouéeni je v tiidni knize.

e ZAci jsou povinni zdrzet se jakykoliv patologickych projevii ve svém chovéni a v piipadé
jeho zjisténi u jinych osob jsou povinni na néj upozornit vychovatelku. V ptipadé pocitu
ohrozeni se mohou zéci obratit na kteréhokoliv pedagogického zaméstnance skoly.

e  Zaci upozorni na pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost jejich nebo jinych
0s0b. Zaci ptichazi do druziny vhodné obleéeni s ohledem na planované ¢innosti.

e Vychovatelky dbaji na dodrZzovani pitného rezimu.

e  Zakonni zastupci nevstupuji bez ohlaSeni v recepci do prostor druziny

7. Prava 7zaka a zakonnvch zastupcu

e Zaci maji pravo ucastnit se viech forem vychovné vzdélavaci innosti druziny.
Cinnost druziny je uréena pro zaky 1. — 3. roénik.

e ZAci a jejich zakonni zastupci maji pravo na informace o prib&hu a vysledcich zajmového
vzdélavani. Tyto informace poskytuji vychovatelky ptislusSného oddéleni.

e Zaci a jejich zakonni zastupci maji pravo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim, ktera se tykaji

z4jmového vzdélavani.

8. Povinnosti Zaku a zakonnvch zastupcu

e ZAci jsou povinni dochazet do druziny v rozsahu uvedeném v pfihlaice. Nemize-li se zak
dostavit do druziny, zakonny zastupce tuto zménu oznami pisemné vychovatelce
ptislusného oddéleni.

e Zaci jsou povinni dodrzovat vnitini fad druZiny i jiné organizaéni ptedpisy $koly, Fidi
se pokyny vydavané vychovatelkami k ochrané zdravi a bezpecnosti.

e Zaci bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni druziny.

e Zéikonni zastupci zdkd jsou povinni na vyzvani feditelky Skoly osobné se zlcastnit
projednani zavaznych poruseni povinnosti, které se tykaji zajmového vzdélavani druziny.

e Zakonni zastupci jsou povinni informovat druzinu o zméné zdravotni zpusobilosti,

a to pisemné.



e Zakonni zastupci jsou povinni uhradit uplatu za Ccinnost druZiny, kterd je splatna
bezhotovostnim pfevodem ve dvou splatkach. Za obdobi zaii — prosinec nejpozdé&ji
do 15. 9. za leden a 2. pololeti nejpozdéji do 15. 1. Vyse uplaty je 300 K¢
za mésic. V pripadeé véasného pisemného odhlaseni zZdaka ze Skolni druziny bude platba za
predem zaplacené mésice vrdacena. Platba za jiz zapocéaty mésic se nevraci. Diivodem pro
navrdceni platby neni neicast zdka ve $kolni druziné z divodu nemoci. Uplatu miize
reditelka Skoly snizit nebo prominout zakovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro
narok na socidalni priplatek, ktery podle zvlastniho pravniho predpisu pobira zdakonny
zastupce, nebo pokud ma narok na prispévek na uhradu potreb ditete v péstounské péci.

Tuto skutecnost je treba prokazat.

9. Podminky zachazeni s majetkem.

e S majetkem Skoly a s majetkem jinych osob zachazi zak tak, aby nedoslo k jejich
poskozeni. V ptipadé, ze zak poskodi majetek druziny nebo jiné osoby, budou zdkonni
zastupci vyzvani k thrad¢ vzniklé Skody.

e Zaci pfindsi do druZiny pouze pfedméty potiebné k zajmovému vzdélavani

10. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci Gcastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni kniha vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

11. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druZiny.

2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu skolni druziny ¢.ev.36/2021 ze dne 27. 8.
2021, jeho ulozZeni se fidi Spisovym tadem Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023
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4. Zéci jsou s vnitinim fadem Skolni druziny seznameni vychovatelkou béhem prvnich dnii

zacatku nového Skolniho roku. Toto seznameni je zaznamendno V tfidni knize.

V Praze 1. 9. 2023 Mgr. Kamila Hubalovska, feditelka Skoly



